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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerijos
1997 m. gruodzio 1 d. jsakymu Nr. 443

KELEIVINIAME KELIU TRANSPORTE NAUDOJAMU BILIETU UKIO TAISYKLES
I. BENDROJI DALIS

1.1. Keleiviname kely transporte naudojamy biliety tkio taisyklés, toliau vadinamos
Llaisyklemis®, reglamentuoja visy Lietuvos Respublikos keleivinio keliy transporto vezéjy,
Sskyrus lengvyjy automobiliy-taksi, nepriklausomai nuo jy nuosavybés formy biliety T kvity
naudojimo bei atsiskaitymo uz juos tvarka.

Tais atvejais, kai smulkiis vezejai turi tik vieng ar kelias transporto priemones, veza nedaug
keleiviy, neturi savo nuosavybéje ar pavaldume autobusy stocnmyy ir pan., jie gali vadovautis siauresne
Sy Taisykly nuostaty bei naudotiny biliety Ukio dokumenty dalimi, atitinkancia vez&jo atliekamy
vezimy rasis bei apimtis, neprieStaraujant $iy Taisykliy nuostatoms.

1.2. Siose Taisyklése vartojami terminai.

1.2.1. Keleiviniame kely transporte vartojami terminai ir sutinkami Siose Taisyklése atitinka
terminus, nurodytus Keleiviy ir bagazo vezimo keliy transportu taisyklése bei Leidimy vezti
keleivius reguliaraus susisickimo keliy transporto marSrutais iSdavimo ir naudojimo taisykleése.

1.2.2. Buhalterin¢je apskaitoje:

bilietas — pavyzdinis grieztos apskaitos dokumentas, suteikiantis teis¢ vaziuoti keleiviniu
transportu;

biliety (kvity) apskaitos registrai — biliety (kvity) duomeny registracija; skirstomi pagal
apskaitos buda ] grieztos apskaitos (kasos zniarasCiai, biliety kontrolés lapai) ir negrieztos
apskaitos (asmeninés saskaitos, sandélio kortelés, suvestinés ir pan.);

kasa — vezjo administracijos dalis, kurioje parduodami bilietai ir surenkami pinigai bei
i8duodami bilietai konduktoriams; kasos darbuotojai tiesiogiai pavaldis vyriausiajam finansininkui
(buhalteriui);

kasos aparatas — jrenginys, kuris registruoja paslaugy (prekybines) operacijas, apskaiiuoja
mokesCius ir fiksuoja gautus pinigus, kaupia i saugo Siy operacijy duomenis fiskalingje atmintyje
bei spausdina dokumentus;

kompiuteriné kasos sistema — kasos aparaty tinklas, suderintai veikiantis kartu su sistemos
kompiuteriu (serveriu) arba pagrindiniu kasos aparatu;

kvitas — pavyzdinis grieztos apskaitos dokumentas, iduodamas suteikus paslaugg;

materialiai atsakingi asmenys — visi jmonés darbuotojai, kuriuos vezéjas skiria tiekti,
saugoti, iSdavinéti biliety kasos aparatus i bilietus, juos pardavinéti bei surinkinéti pinigus
(sandélininkai, kasininkai, konduktoriai ir pan.) ir kuriy pareigybés bei darbai nustatyti darbo
jstatymais;

pavyzdiniai grieztos apskaitos dokumenty blankai — blankai, turintys spaustuviniu biidu
pazymétg serijg i numerj; jie pidomi ranka, spausdinimo masinéle ar kompiuteriu i apskaitomi,
fforminami, saugomi taip pat, kaip ir vertybeés.

I. BILIETU RUSYS

2.1. Imant mokestj uz keleiviy vezimg visy riSiy reguliariy reisy keleivinémis keliy
transporto priemonémis, iSduodami bilietai. Suteikiant kitas paslaugas, iSieSkant baudas uz keleiviy
veziojimo taisykly pazeidimus, iSduodami kvitai Bilietai (kvitai) gali biiti spausdinami biliety
kasos aparatais (komputermémis kasy sistemomis), registruotais miesty (rajony), valstybinése
mokes¢iy mnspekcijose, arba iSraSomi ranka ant tam tikshui spausdinty pavyzdiniy grieztos apskaitos
dokumenty blanky. Tolimojo ir tarptautinio susisickimo marSruty keleiviy bilietuose (kvituose) turi
buti nurodyta vezéjo arba autobusy stoties pavadinimas, iSvykimo i paskirties stotys (iSskyrus



3

8spausdintus  transporto priemonése biliety spausdinimo aparatais), vaziavimo (paslaugos) kaina,
Svykimo (galiojimo) data, o parduodamuose pradinés stoties kasose — ir vykimo laikas, sédimos
vietos bei Svykimo aikStelés numeris. Visi bilietai (kvitai) iduodami, saugomi, apskaitomi,
kontroliuojami i§ esmés vienodai, nepriklausomai nuo jy formos.

2.2. Vietmio susisickimo marSruty keleivinio kel transporto priemonése gali buti
naudojami  vienkartiniai i nuolatiniai bilietai. Vienkartiniai bilietai gali buti abonementiniai
(keleivio nupirkti i§ anksto i vaziavimo metu nustatyta tvarka pazyméti), ruloniniai ir juostiniai
arba atspausdinti biliety kasos aparatu, parduodami konduktoriaus ar kasoje. Nuolatiniai bilietai
uztikrina vaziavimg bilieto pateikéjui  Siame biliete nurodytu laikotarpiu. Vardiniai nuolatiniai
bilietai suteikia jvairias lengvatas, kurios patvirtinamos uzpildzius visas bilieto grafas ir pateikus
teis¢ 1 lengvatg patvirtinantj dokumenta.

2.3. Tolimojo ir tarptautinio susisickimo keleiviname keliy transporte naudojami juostiniai
ar biliety kasos aparatu iSspausdinti bilietai. Juostiniy biliety viena dalis atiduodama keleiviui, o kita
(Saknelé) — lieka vez&jui Tarptautiniose marSrutuose bilieto, parduoto Lietuvos Respublikoje
jsédusiems keleiviams, kaina turi biiti paraSyta litais, o iSduotuose kitose Salyse jsédusiems — litais
ar tos Salies valuta. Tarptautiniose marSrutuose gali biiti naudojamas bilietas, raSomas keliais
egzemplioriais.

2.4. Vezant keleivius nereguliariais reisais neparduodant jiems bilietus, ekipazas kelionés
metu, iSskyrus vietinus (miesto) veziojimus, privalo turéti keleiviy sarasa, kuriame nurodoma
uzsakymo numeris, data, keleivio vardas, pavardé, pradinis ir galutinis kelionés punktai, patvirtintg
vez¢jo administracijos vadovo parasu ir spaudu.

2.5. Vazioti naudodamiesi lengvatiniais ir nemokamais bilietais gali tik tie asmenys,
kuriems jstatymu suteikta teisé j lengvatas keleiviniame keliy transporte.

2.6. Keleiviy vezimo reguliariais reisais kainoraSCius vezéjai nusistato patys, nuvaziuoty
atstumg daugindami § tarifo. Kama gali buti apvalinama, nevirSjant nustatyto maksimalaus tarifo.
Kity paslaugy kainas vezéjai nusistato patys. Visais atvejais paslaugy kainos i keleiviy vezimo
kamnorasCiai vez&jo administracijos turi biiti patvirtinti rastiSkai VeZzéjai gali savarankiskai taikyti
nuolaidas.

I11. APRUPINIMAS BILIETAIS IR JU SAUGOJIMAS

3.1. Visi vezéjai gali apsirlipinti bilietais i kvitais centralizuotai arba decentralizuotai. Visi
bilietai (kvitai) turi buti registruojami miesty (rajony) valstybinése mokes¢iy mnspekcijose.

Vezg¢jams kategoriSkai draudziama:

3.1.1. naudoti Lietuvos Respublikos susisickimo ministerijos nepatvirtinty pavyzdziy
bilietus (kvitus) tarptautinio, tolimojo ir vietinio (priemiestinio) susisickimo marSrutuose, o vietinio
(miesto) susisickimo marSrutuose — savivaldybés nepatvirtinty pavyzdziy bilietus (kvitus);

3.1.2. skolinti ar perparduoti bilietus kitam vez&jui;

3.1.3. dirbti su neregistruotais miesto (rajono) valstybingje mokesciy ispekcijoje biliety
kasos aparatais ar kasos kompiuterinémis sistemomis, ar pardavinéti neregistruotus Sioje
inspekcijoje bilietus (kvitus).

Teise dirbti su materialinemis vertybémis, biliety (kvity) dokumentais i pinigais turi tik
materialiai atsakingi asmenys, kai jie turi patvirtintus pareigybinius darbo nuostatus.

3.2. Vezjo admnistracijos vadovo nurodymu sudaroma komisija gautiems pavyzdiniams
grieztos apskaitos dokumentams priimti, kuriuos ji priima per 3 darbo dienas. Komisjja, patikrinusi
pakuotes, jei jos tvarkingos, palygina su lydrasCiais. Jei jpakavimas netvarkingas ar paZzeistas,
kiekvieno pako turinys lyginamas su lydraS¢u. Patkrinimo rezultatai jformmami aktu. Jei
pastebimas spaustuvés brokas, surasomas aktas, kurio vienas egzempliorius siun¢iamas spaustuvei,
o dokumenty iSdavimas sustabdomas, ki bus gautas spaustuvés atsakymas. ISduodant bilietus i§
sandélio kasininkams, pakai atidaromi i bilietai perskaiCuojami iSduodanciojo i gaunanciojo
asmeny akivaizdoje.
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3.3. VeZjy jmonése pagal jsigijiimo savikaing ir dokumenty riSis biliety ir kvity atsargos
apskaitomos saskaity plano 20 (atsargy) saskaitoje. Nominaline kaina bilietai i kvitai apskaitomi
063 (parduotinos prekés) uzbalansingje saskaitoje.

3.4. Visi jrasai (tiek bilietuose, tiek apskaitos dokumentuose) daromi rasalu, Sratinuku ar
spausdinami  kasos aparatais ar kompiuteriniy kasos sistemy priemonémis rySkiai, aiSkiai,
jskaitomai, be trynimy. Draudziama daryti jraSus piestuku, palikti neuzpildytas grafas.

3.5. Biliety saugojimo, i8davimo, pardavimo, pinigy priémimo bei saugojimo operacijoms
turi buti skirta izoluota patalpa — atskiras kambarys arba bendro kambario atitverta dalis su
patikimais langais (grotomis arba vidaus langinémis) ir uzraktais, signalizacija bei langelu. Jeigu
néra specialiai jrengtos patalpos, bilietai gali buti lakkomi bendruose sandéluose, specialiai
frengtose metalinése uzrakinamose spintose. Pasibaigus darbui, patalpos turi buti uzrakinamos ir
perduodamos apsaugai, o kur nejrengta signalizacijos sistema — uzantspauduojamos arba
plombuojamos. Antspaudas arba plomba turi buti uzdengti apsauginiu uzrakinamu gaubtu. Jeiti |
patalpas asmenims, neturintiems rysSio su Siuo darbu, draudziama.

3.6. Biliety atsargos, grynieji pinigai ir kiti specialieji dokumentai turi buti laikomi
nedegamose spintose, kurias, pasibaigus darbui, uZrakina, uZantspauduoja arba plombuoja
materialiai atsakingas asmuo.

Draudziama saugoti grieztos apskaitos dokumentus i registrus medinése dézése, rasomuyjy
staly staléiuose, namuose, taip pat lakyti neapskaitytus biliety kasos aparatu (biliety kompiuterine
kasos sistema) pinigus, surinktus uz parduotus bilietus (kvitus), taip pat asmeninius bei kity jmoniy
pinigus, neregistruotus vezéjo kasoje ar atsakingo asmens darbo vietoje.

3.7. Vezjy admmistracijos vadovai yra atsakingi uz materialiai atsakingy asmeny darbo
viety i vertybly saugumg. Asmenys, kurie saugo, iSdavinéja, primin¢ja bilietus i pajamas
(sandélininkai, kasininkai, konduktoriai ir t. t.) yra pavaldis vyriausiajam finansininkui.

3.8. Jeigu atidarant vertybiy saugojimo patalpa pastebimi jsilauzimo pédsakai, tuojau pat
butina Skviesti vyriausigji finansininkg, policjjos atstova, informuoti jmonés vadova ar ji
pavaduojant] asmenj. Tuomet apzirimos patalpos bei atliekama neeiliné inventorizacija. Jei
materialiai atsakingas asmuo pameta raktus nuo patalpy ir nedegamuyjy spinty, jas vadovo jsakymu
atidaro tam sudaryta komisyja. Apie tai suraSomas aktas, kuriame nurodoma atidarymo priezastis,
antspaudy 1 plomby bukle bei atliekama neelliné inventorizacija. Po to bitina pakeisti
nedegamgsias spintas arba jy uzraktus. Pradedant naudoti naujas patalpas i naujas spintas,
surasomas priémimo aktas, kuriame nurodoma gavusiyjy raktus vardai, pavardés ir jy paraSai

3.9. Jei materialiai atsakingas asmuo neatvyksta j darbg (dél ligos ar kitos priezastics), jam
patikétas vertybes perskaiCiuoja ir perima kitas materialiai atsakingas asmuo, dalyvaujant vadovui
bei vyriausiagjam finansminkui. SuraSomas vertybiy perdavimo aktas, jj pasiraSo minéti asmenys. Jei
komisija, sudaryta tik i§ vez&¢jo darbuotojy, mazesn¢ kaip 3 asmenys, tuomet jos sudéciai papildyti
gali biti kvieCiamas nepriklausomas auditorius.

IV. BILIETU ISDAVIMO, PARDAVIMO, GRAZINIMO IR JU NAUDOJIMO TVARKA

4.1. Bilietai (kvitai) i kasos #®duodami atsakingiems asmenims, kurie privalo uz juos
atsiskaityti. Jy vienu metu duodama tiek, kieck reikia iy asmeny jprastam pamainos darbui. Sis
kiekis nustatomas rastisku imonés vadovo sprendimu.

4.2. Kasininkas turi pildyti Biliety (kvity) knyga (pavyzdys — 1 priedas). Biliety (kvity)
knyga turi biiti sunumeruota, perriSta ir uZantspauduota. Knygos lapy skaiCius turi biiti patvirtintas
vadovo ir vyriausiojo finansininko parasais.

4.3. I§ vezgjo sandélio bilietus, kvitus paima kasiminkas, kuris juos uzpajamuoja biliety i
kvity knygos atskiruose lapuose pagal kiekvieng ru§] i nominalg. Véliau Sie bilietai i kvitai
8duodami serijy i numeriy eiles tvarka. Kiekvienos riSies liku€iai apskaiCiuojami ne reciau kaip
karta per ménesj. Gali biiti suraSoma Biliety (kvity) i8davimo ir priémimo paros ataskaita (pavyzdys
— 2 priedas).
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4.4. Kiekvienas atsakingas uz bilietus (kvitus) asmuo turi Asmening saskaita visy nominaly
kainomis (pavyzdys — 3 priedas) ir gali turéti asmening knygele. Asmeniné saskaita — vezgjo
apskaitos tarnybos biitinas dokumentas, o asmenin¢ knygelé — neprivaloma. Nesudarius visiskos
materialinés atsakomybés sutarties, atidaryti asmening sgskaita draudziama. Meénesio pabaigoje
asmenin¢ s3skaita uzdaroma i kartu su kasininko ménesine ataskaita atiduodama vezgjo
buhalterinés apskaitos tarnybai.

4.5. Bilietai (kvitai), kurie i$duodami atsakingiems asmenims, jraSomi ] asmenin¢ saskaitg,
biliety kontroles lapg ir asmening knygele. Gaunantysis asmuo pasiraSo asmeninéje saskaitoje.

4.6. Gaunantys bilietus atsakingi asmenys, privalo vietoje patkrinti gaunamy biliety kiekius
ir nominalnes kainas, patikrinti ar teisingas jraSas asmeninéje saskaitoje r asmeninéje knygeléje.
Atsakingam asmeniui savo paraSu patvirtinus padarytus jrasus, pretenzijos dél neteisingai iSduoto
biliety (kvity) kiekio ar klaidingo jraSo neprimamos.

47. Kai atsakingi asmenys nebepardavinéja biliety dél ligos ar kity priezasCy, jie
nedelsdami privalo grazinti turimus bilietus | kasa (kasininkai j sandélj). Asmuo, primdamas i§
atsakingo asmens grgzmamus bilietus, jam dalyvaujant juos perskaiCuoja, patikrina jy bukle,
palygina, ar grazmamy biliety serjjos ir numeriai atitinka iSduotuosius, i pajamuoja.

4.8. Siekiant uztikrinti vertybm, esanCiy pas atsakingus asmenis, saugumg tarp pamainy,
uzanspauduoti  konduktoriy krepSiai su neparduotais bilietais saugomi tam skirtoje patalpoje, o
Simtiniais  atvejais — ten saugomi ir surinkti pinigai Primant i atiduodant krep$ius, Kkai
naudojamos neautomatizuotos saugojimo sistemos, gali buti daromi jraSai numeruotais lapais
specialioje  antspauduotoje knygoje (nurodant lapy skaiCiy), patvirtintoje vadovo ir vyriausiojo
finansininko parasais. KrepSiai su vertybémis turi buti saugomi specialiose spintose, kurios
pastatomos saugomoje, uzdaroje ir plombuojamoje patalpoje.

4.9. Visi pinigy mokéjimo i priémimo registracijos zniarasciai, taip pat ir atviri lapai,
biliety (kvity) inventorizacijos, atrinkimo, sunaikinimo aktai turi baiti numeruojami ir registruojami.
Uzsakymai nereguliariems reisams registruojami juos primant.

4.10. Pries ivykdami nustatytu marSrutu, konduktoriai privalo gauti Biliety kontrolés lapa
(pavyzdys — 4 ir 5 priedai). Biliety kontrolés lapg i§duoda vadovo paskirtas asmuo. Biliety kontrolés
lape nurodomas faktinis biliety likutis i nayjai iduoti bilietai (kvitai) ar biliety kasos aparato
mformaciniai duomenys. Biliety kontrolés lapg iSduodantis asmuo palygina biliety kontrolés lapo
rrasus su turimais bilietais bei kvitais ir visa tai patvirtina pasiraSydamas biliety kontroles lape.
Papildomus duomenis gali jrasyti | asmening knygele ir pasiraSyti Jei tkrinant bilietus nustatoma,
kad jie neatitinka jraSy biliety kontrolés lape, tuomet, iki bus iSsiaiSkintos neatitikimo priezastys,
konduktoriui gali buti neleidziama dirbti, o jei leidziama, tai su kitu biliety kontrolés lapu ir kitais
bilietais (kvitais). Apie tokius faktus biliety kontrolés lapg iSduodantis asmuo raStiSkai praneSa
vyriausiajam finansininkui, ir netinkamas biliety kontrolés lapas bei bilietai palickami saugoti, kol
bus aiskintos priezastys.

4.11. Tolmojo i tarptautmio susisickimo reguliariais reisais draudziama iSvaziuoti 1§
pradiniy stociy bei stotely teritorijy i uz tarpiniy miesty riby, nebaigus parduoti biliety visiems
keliy transporto priemonéje esantiems keleiviams bei nustatyta tvarka neuzpildzius biliety kontrolés
lapo. Kitose tarpinése stotelése jlipusiems keleiviams bilietai turi buti parduodami i biliety
kontroles lapai uZpildomi, nurodant sustojino viety pavadinimus, biliety numerius ir kainas
(pazymint lengvatas) iki artimiausios bet kurio tipo stotelés. Parduodamame biliete turi biiti jrasai
visose grafose.

Parduodami bilietai registruojami biliety kontrolés lape Sia tvarka:

— marSrute dirbant vienam vairuotojui (konduktoriui) — registruojamas paskutinis parduotas
stoteléje bilietas;

—marSrute dirbant dviem vairuotojams (konduktoriams) arba vairuotojui ir konduktoriui:

naudojant juostinius bilietus — registruojami visi parduoti bilietai;

dirbant su kasos aparatu — registruojamas paskutinis arba visi parduoti bilietai; $iuo atveju
biliety registravimo tvarka nustato vez&jas;
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— marSrute dirbant su programuojamais kasos aparatais (biliete spausdinami Svykimo ir
atwykimo stoteliy pavadinimai, bilieto pardavimo lakas ir kiti rekvizitai) — parduodami Dbilietai
kontrolés lape neregistruojami; S$iuo atveju reiso galiniame punkte ir baigus darba atspausdinama
reiso finansiné ataskaita, kuri pridedama prie biliety kontrolés lapo.

4.12. Vietmio susisickimo marSruty biliety kainoras€iuose veZ&jas nustato kontrolinius
punktus. Konduktorius privalo registruoti biliety kontrolés lape visus parduodamus bilietus (kvitus)
pagal kickvieng nominalg prie§ parduodamas ir pardaves galiniuose punktuose, o kontroliniuose
punktuose — prie§ parduodamas, nurodant parduoty biliety (kvity) eileés numerius (pazymédamas
lengvatas).

Vietinio susisieckimo marSrutuose, kur naudojamas fiksuotas mokestis, parduodami bilietai
registruojami biliety kontrolés lape prie§ parduodant galiniuose punktuose.

4.13. Bilietai (kvitai) i biliety kontroliniai lapai pildomi pagal 3.4 i 4.11 punktuose
nustatytg tvarka.

414, Konduktorus surinktus pinigus uz parduotus bilietus privalo laikyti tam skirtuose
krepSiuose atskirai nuo asmeniniy.

4.15. Konduktorius vietinio susisieckimo bilieta prie§ atiduodamas jj keleiviui jplésia.

4.16. Tais atvejais, kai konduktoriai darbo eigoje pastebi bilietus su spaustuvés broku
(numeracija su tarpais, kartojasi ir pan.), konduktorius privalo nepardavinéti brokuoty biliety ir juos
grazmti  i8davusiam  vez&jui ISimtiniais atvejais, kai asmuo, pardavin¢jantis bilietus, neturi
kokybisky biliety, leidziama i§ pakuotés brokuotus bilietus iSimti, kartu iSsaugant keleta gretutiniy
biliety prieS i po spaustuvés broko. Pasibaigus pamainai, biliety brokas turi biti jformmamas aktu,
dalyvaujant vyriausiajam finansininkui. Akto vienas egzempliorius siunciamas spaustuvei

4.17. Galingje autobusy stotyje konduktorius privalo pateikti dispecermi biliety kontrolés
lapa, o pastarasis — pazyméti biliety likuCius biliety kontroles lape.

4.18. Keleivinio kely transporto kontrolés teise turintys pareiginai, pateik¢ specialy
pazyméjima, kontrolés metu privalo reikalauti i§ konduktoriaus biliety kontroles lapo, biliety
(kvity), patikrinti, ar jrasai juose atitinka fakting bikle, tkrinimus pazyméti biliety kontrolés lape,
nurodant tkrinimo laika, vieta, konduktoriaus biliety (kvity) numerius, savo pavarde, varda bei
tarnybmio pazyméjimo numerl. Minéti pareigiinai turi teise autobusy stotyse tikrinti i kasy darba,
apie tai suraSydami patikrinimo aktg.

Patikrinimo metu rastus bilietus, kuriy serijos ir numeriai nejraSyti i biliety kontrolés lapa,
kontrolés pareigiinai privalo paimti, jforminti aktu i padaryti jraSg biliety kontrolés lape. Vezéjo
administracija turi atlkti tarnybinj patikrinimg i iki jo pabaigos atsakingiems asmenims neleisti
pardavinéti bilietus ir rinkti pajamas.

V. KASOS APARATAIS IR KOMPIUTERINEMIS KASU SISTEMOM IS SPAUSDINAMI
BILIETAI

5.1. Biliety spausdinimui leidziama naudoti kasos aparatus, jtrauktus i Valstybini Finansy
ministerijos registrg. Kiekvienam biliety kasos aparatui butinas techninis pasas, kuris saugomas visg
Sio aparato naudojimo lakkg. Kasos aparato techninis pasas registruojamas miesto (rajono)
valstybin¢je mokes¢iy inspekcijoje. Jame turi buti nurodyti visi duomenys apie aparato jrengima,
remontg, savininky bei programos pasikeitimus, skaitiklio duomenys atliekant remontg i kt.
Programos pakeitimus (iSskyrus kamas, paslaugy pavadinimus ir kodus) gali atlikti tik sertifikaty
turinti aptarnavimo jmone.

5.2. Biliety kasos aparatai ir kompiuterinés kasy sistemos turi atitikti kasos aparatams
nustatytus reikalavimus:

5.2.1. visos kompiuterinés kasy sistemos privalo turéti duomeny saugojimo (fiskaling)
atmintj, t. y. finansinius duomenis kaupianCiuis i sauganCius atminties jrenginius, kurny pagalba
informacija jraSoma tik vieng kartg ir gali buti daug karty skaitoma; jraSyti j sistema duomenys turi
biti patikimai apsaugoti,



7

5.2.2. #jmo ] kompiutering kasy sistemg programinei, informacinei, sisteminei apsaugai
naudojama apsaugos sistema, kurig tvarko ir uZ ja atsako vyriausiasis finansininkas;

5.2.3. komputeriniy kasy sistemy pagalba turi buti sudaromos apskaitos dokumenty
duomeny kopijos kompiuterinése laikmenose (diskeluose, magnetinuose diskuose i pan.), kurios
saugomos, iki bus patvirtinta apyskaitiniy mety finansin¢ atskaitomybe.

5.3. Kiekvienam kasos aparatui Skiriamas Finansy ministerijos nustatytos formos
Elektronnio kasos aparato kasos Zzurnalas, kuris registruojamas miesto (rajono) valstybin¢je
mokesciy mnspekcijoje. Jame turi biiti visos kasos aparato ataskaitos ir informaciniai duomenys apie
kasos aparato darba. Jj reikia pildyti taip pat kaip ir kito tipo elektroniniy kasos aparaty kasos
zurnalus, nors biliety kasos aparatas per vieng pamaing gali biiti panaudotas keliuose marSrutuose.
Biliety kontrolés lapo ar Biliety (kvity) idavimo ir priémimo paros ataskaitos (pavyzdys — 2
priedas) pagrindu daromas jrasas kasos zurnale. Biliety kasos aparato zurnalas saugomas vezgjo
administracijos patalpose. Ekipazas kelionés metu privalo turéti biliety kontrolés lapg, iSduotg pagal
II skyriuje nustatyta tvarka. ISduodant biliety kasos aparata, biliety kontroles lape klijuojama
finansm¢ aparato ataskaita (biliety kontrolées lapo dalis, skirta parduoty biliety registacijai,
nepildoma, o pritvirtinama biliety kasos aparato fiskaliné ataskaita).

5.4. Biliety kasos aparatas turi biiti plombuojamas (plombuoti privalo aptarnaujanti
organizacija) nuo neteis€to atidarymo.

5.5. Biliety kasos aparato duomenys apie primty pinigy sumg turi sutapti su Atviry lapy
(pavyzdys — 6 priedas) ir kasos orderiy jraSytomis sumomis arba kasos aparato, fiksuojancio
konduktoriy pajamas, kontrolinés juostos duomenimis.

5.6. Sugedus biliety kasos aparatui, jei pasikeit¢ numeratoriaus ar sumuojancio skaitiklio
parodymai, arba pazeidus plomba, biliety kasos aparato savininkas turi apie tai pranesti miesto
(rajono) Valstybinei mokes¢iy inspekcijai i kreiptis ] aptarnaujanCig organizacijg, praSydamas
pakeisti aparata arba jj pataisyti. Sie faktai turi biiti pazyméti biliety kasos aparato techniniame pase
ir z7urnale. Naudoti sugedus] ar su pazeista plomba kasos aparatg draudziama.

5.7. Biliety kasos aparate turi buti biliety i kontroln¢ juostos ar elektroniné fiskaling
atmintis. Informacija spausdinty biliety (kvity) ir kontrolinése juostose ar elektroningje fiskalingje
atmintyje turi biiti ta pati. Biliety kasos aparatas konstruktyviai gali biiti pritaikytas naudoti kely
transporto priemonése ir:

5.7.1. neturéti displéjaus;

5.7.2. neturéti kasos stal¢iaus.

5.8. Keleiviui i8duodamame biliete (kvite) turi biiti rySkas, lengvai jskaitomi Sie duomenys:

5.8.1. monés pavadinimas, kodas, o jei tai PVM apmokestinamos paslaugos, tuomet PVM
mokeétojo kodas;

5.8.2. unikalus kasos aparato numeris;

5.8.3. paslaugos pavadinimas (pvz., keleivio veZimas, bagazo saugojimas ir kt.), nurodant
8vykimo i atvykimo punktus;

5.8.4. kaina (atskirai pazymint lengvatas);

5.8.5. visa sumokéta suma, iSskiriant PVM, jeigu paslaugos apmokestinamos Siuo mokesCiu;

5.8.6. bilieto (kvito) iSdavimo data ir eilés numeris.

5.9. Biliety kasos aparatu neteisingai atspausdintas bilietas negali buti taisomas ir
8duodamas keleiviui. Keleiviui turi buti spausdinamas naujas bilietas, o neteisingai atspausdintas —
su paaskinimu atiduodamas vezéjo atsakingam darbuotojui tvirtinti.

5.10. Biliety kasos aparate turi buti atminties jrenginys su laikrodzi, fiksuojantis visy
dienos operacijy turinj ir laika.

5.11. Bendra pinigy apyvarta sumuojanciy skaitikliy nuliniai parodymai gali buti nustatomi
(panaikinami) jrengus naujg biliety kasos aparata, o kitais atvejais (skaitikliy remontas ar pan.) — tik
suderinus su miesto (rajono) valstybine mokes¢iy inspekcija, dalyvaujant jos atstovui

5.12. Biliety kasos aparatas iSduodamas tik materialiai atsakingiems asmenims pagal Biliety
kasos aparato kortele (pavyzdys — 7 priedas) prie§ iSvykstant ekipazui | marSrutg pasiraSytinai Jis
nuolat saugomas vezéjo administracijos patalpose pagal III skyriyje nurodytas saugojimo salygas.
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PrieS pradédamas darbg, konduktorius kartu su atsakingu uz kasos aparatus asmeniu palygina
atminties parodymus su jraSais biliety kasos aparato zurnale arba korteléje ir biliety kontrolés lape
bei pasiima popieriaus juostas, spaudus bei kitas priemones, reikalingas darbui.

Asmuo, dirbantis su biliety kasos aparatu, privalo:

5.12.1. idéti biliety (kvity) juostas; kontrolinés juostos jdedamos | tos riiSies aparatus,
kuriuose jos techniSkai yra numatytos;

5.12.2. jjungti biliety kasos aparatg ir patikrinti jo darba;

5.12.3. atspausdinti kvita su nuline suma (pateikti nuling ataskaita) i patikrinti, ar aiSkiai
spausdinama visa reikiama informacija kvite i kontrolinéje juostoje;

5.12.4. pamainos pabaigoje grazinti:

5.12.4.1. nulinius kvitus (fiskalines ataskaitas);

5.12.4.2. iformintg pamainos metu naudotg biliety kontrolés lapa;

5.12.4.3. biliety kasos aparatg pasirasytinai.

5.13. Konduktorius privalo:

5.13.1. saugoti ir tvarkingai elgtis su kasos aparatu, priziaréti, kad jis buty Svarus ir gerai
veikty;

5.13.2. tvarka, nustatyta Siy Taisykly 4.11-4.16 punktuose, iSspausdinti bilietus (kvitus) ir
juos parduoti keleiviams;

5.13.3. surinktus pinigus atiduoti pagal VI skyriuyje nustatyta tvarka; atiduodamy pinigy
suma turi sutapti su aparato atminties parodymais.

5.14. Sugedus biliety kasos aparatui kelionés metu, materialiai atsakingas asmuo privalo:

5.14.1. §jungti aparata;

5.14.2. marSrutg baigti iduodamas keleiviams spausdintus bilietus.

ISduodamy spausdinty atsarginiy biliety limita vezéjas nustato individualiai Autobusuose,
neturint atsarginiy biliety, leidziama baigti pamaing, surenkant pinigus uz vezZimg ir visas $ias
tkines operacijas registruojant biliety kontrolés lape.

5.15. Konduktoriui draudZiama:

5.15.1. neiSduoti keleiviui (klientui) bilieto;

5.15.2. dirbti be kontrolinés juostos ir klijuoti nutrikusia juosta, jei kontrolinés juostos
butinuma numato aparato konstrukcija;

5.15.3. patikéti kasos aparatg pasaliniim asmeniui, palikti jj nesaugioje vietoje;

5.15.4. baigti pamaing i neatiduoti biliety kasos aparato atsakingam uz aparatus asmeniui;

5.15.5. savarankiskai remontuoti biliety kasos aparata, perdarinéti ar keisti jo darbo
programa;

5.15.6. leisti maziau kaip dviem kontrolés pareiginams, pateikusiems specialus
pazyme¢jimus, susipazinti su vezéjo (konduktoriaus) pinigy krepSio turinu pinigy saugumag
uztikrinancioje vietoje.

VI. ATSISKAITYMO UZ PARDUOTUS BILIETUS TVARKA

6.1. Pasibaigus darbo pamainai, biliety kontroles lapy, Kasos zniaras¢ny (pavyzdys — 8
priedas) ir atiduoty biliety Sakneliy pagrindu sudaromas Atviras lapas (pavyzdys — 6 priedas). Gali
biti daroma Zyma asmeninéje knygeléje, apskaiCuojama bendra primty pajamy suma, kuri
uzraSoma zodzais i skaiCiais. Surinkti biliety kontrolés lapai i biliety Saknelés pasiraSytinai
atiduodamos bilietus i$davusiam asmeniui, o surinkti pinigai — ] veZ&jo kasg arba banko inkasacijai
Atviras lapas saugomas kartu su Biliety (kvity) apyvartos kasoje ataskaita (pavyzdys — 9 priedas).

6.2. Pasibaigus pamainai (reisui), konduktorius surinktus pinigus uz parduotas bilietus
privalo atiduoti vezéjo kasai. Prie§ tai biliety kontrolés lapas turi buti ,uzdaromas®, t. y. uzpildyta
grafa apie parduoty biliety skaiCny, apskaiCuota i jraSyta suma pagal kiekvieng biliety ru§; i
nominaling verte, nurodytas atiduodamy juostiny biliety Saknely skaiCs. Biitma pazyméti
parduoty lengvatiniy biliety skaiCiy ir lengvaty piniginés iSraiSkos dydi Atiduodamos ir pacios
Saknelés, sudéliotos pagal nupjovimo juostas. Jei reguliariy tarptautiniy reisy metu buvo apmokama
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r uzsienio valuta, kiekviena uzsienio valuta apmokéti bilietai registruojami biliety kontrolés lape,
nurodant valiuty rasis.

6.3. Priimdamas 1§ konduktoriaus pinigus uz parduotus bilietus, vez€jo kasininkas privalo:

6.3.1. patikrinti, ar teisingai jformintas biliety kontrolés lapas;

6.3.2. patkrinti, ar teisingai ] biliety kontrolés lapa jrasSyti biliety numeriai; jie gali buti
lyginami su asmens knygelés jrasais ir likusiais pas konduktoriy bilietais;

6.3.3. patkrinti, ar teisingai apskaiCiuota parduoty biliety skaiCius, kiekvienos ruSies
parduoty biliety pinigy sumos;

6.3.4. patikrinti, ar teisingai buvo taikyti tarifai;

6.3.5. patkrinti, ar konduktorius teisingai jras¢ biliety kamnos dydj biliety kontrolés lape,
atitinkantj juostiniy biliety nupjovimo vieta;

6.3.6. perskaiCiuoti atiduodamus pinigus i biliety Sakneles;

6.3.7. primty pinigy sumg ir juostiniy biliety Saknely skaiCny aiSkiai jraSyti skaiCiais ir
7zodzais | biliety kontrolés lapg arba kasos aparato fiskaling ataskaita jklijuoti j §j lapa ir patvirtinti
tai savo 1 konduktoriaus parasSais;

6.3.8. idéti juostiniy biliety Sakneles i voka, uzrasyti ant jo konduktoriaus varda ir pavarde,
atidavimo data, suma ir Sakneliy skaicuy;

6.3.9. primty pinigy suma jrasyti | Atvirg lapa (pavyzdys — 6 priedas); Atvirame lape jraso
teisingumg savo parasu tvirtina atiduodantysis pinigus asmuo;

6.3.10. raSyti kasos pajamy orderj, t. y. specialyji apskaitos dokumenta.

Minéty darby atlikimo eigg ir organizacing struktiirg vez€jas nusistato savarankiSkai.

6.4. Kai pateikiami biliety kontrolés lapai uzpildyti pazeidziant Sias Taisykles arba su
kontrolieriy Zymomis apie pazaidas darbo eigoje, kasininkas konduktoriaus kelionés dokumentus su
pasiaiskinimu privalo pateikti vadovo sprendimui. Jei konduktorius atsisako raSyti pasiaiSkinima,
tuomet kasininkas apie tai raStu informuoja vyriausigjj finansininkg. Tokiam konduktoriui naujas
biliety kontrolés lapas iduodamas tik su rastiSku vezéjo administracijos vadovo leidimu.

6.5. Vyriausiasis finansininkas privalo:

6.5.1. suderinti biliety kontrolés lapy bei nereguliariy reisy uzsakymy skaiiy su dispecerinio
skyriaus duomenimis, konduktorny arba kity ekipazo narmy skaiCumi i jsitikinti, kad visi dirbusieji
asmenys atidavé biliety kontroleés lapus, nereguliariy reisy keleiviy sgrasus ir surinktus pinigus;

6.5.2. perskaiCiuoti duomenis biliety kontroles lape i Sio lapo idékluose (pavyzdys — 10
priedas) pagal kiekvienos rtSies ir nominalo parduotus bilietus, perskaiCiuoti biliety Sakneles i
pagal jas nustaius gauta pajamy sumg uz parduotus juostinius bilietus, ja palygnti su faktiSkai
mnesty 1 kasg pinigy suma; jei paaiSkéja, kad sumos skirtingos, vyriausiasis finansininkas privalo su
asmeniu, kuris neteisingai atsiskait¢, iSsiaiSkinti priezastis r padaryti atitinkamus jraSus Atvirame
lape i asmeninéje saskaitoje; jei trikumai per ménes; nepadengiami, tuomet jie padengiami
ateinantj meénesj atlygininy saskaita; perteklius, iSsiaiSkinus priezasti, gali buti grazintas
konduktoriui;

6.5.3. sunaudoty juostiniy biliety Sakneles suriSti ; paketus pagal dienas, ant paketo virSaus
nurodant vezéjo pavadinimg, data, biliety risis.

6.6. Tais atvejais, kai keleivis nevaziavo i grazino nepanaudoty bilieta, keleiviui pinigai
grazmami pagal Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerijos patvirtintas Keleiviy ir  bagaZo
vezimo kely transportu taisykles. Grazinant pinigus uz bilietus butina:

6.6.1. keleiviui pinigai turi buti imokami jam pasirasius Keleiviams grazinty pinigy
Smokéjimo  Zmiarastyje (pavyzdys — 11 priedas), kuriame nurodoma galinés stoteles pavadinimas,
bilieto numeris ir pinigy suma;

6.6.2. leidimas bilietui gragzinti turi biti duotas vezejo administracijos jgalioto asmens,
antroje bilieto puséje aikiai uzraSant ir patvirtinant parasu;

6.6.3. grazinti bilietai turi buti pazyméti spaudu ,Grazintas®; tokie bilietai negali biiti
parduoti pakartotinai;

6.6.4. bilietai, grazinti iki autobuso iSvykimo, turi biuti braukti ¥ Zzniaras¢io i ant jy
rekvizity dedamas spaudas ,.grazinta“.
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6.7. Autobusui sugedus kelionés metu:

6.7.1. keleiviams pagal jy pageidavima gali biiti grazmami pinigai uZ nenuvaziuotg atstuma,
uzpildant Keleiviams grazinty pinigy i$mokéjimo ZiniaraStj (pavyzdys — 11 priedas) ir paimant
konduktoriaus ar kasos iSduotus bilietus; Siuo atveju leidimas nereikalingas; jei konduktorius neturi
grazmimui biitno grynyjy pinigy kiekio, tuomet keleivis kartu su bilietu rastiSkai pateikia praSyma
vez€jo administracijai grazinti pinigus uz bilieta (kvitg), atskaiius sumg uz nuvaziuota atstuma,
nurodydamas pasto ar taupomojo banko skyriy, kuriame jis pageidauty gauti pinigus; konduktorius
biliety grazinimo dokumentus kartu su biliety kontrolés lapu perduoda vyriausiajam finansininkui;
vez€jas per 3 darbo dienas pinigus privalo grazinti savo saskaita;

6.7.2. keleiviai gali biiti persodmami ] kitas, tieck to paties vezéjo, tiek kity vezejy kely
transporto priemones; Siais atvejais keleiviy persodinimas turi buti jfforminamas aktais (pavyzdys —
13 1 14 priedai) 2 egzemplioriais, kurie pateikiami vyriausiajam finansininkui kartu su biliety
kontrolés lapu; pajamos tarp skirtingy vezejy turi buti paskirstomos proporcingai nuvazZiuotam
atstumui.

6.8. Nevykdant reiso i§ autobusy stoties, keleiviy bilietai (kvitai) turi buti primti j kasa,
grazinant keleiviams pinigus. Tokiu atveju leidZiama suraSyti supaprastinta Biliety priémimo ] kasa
akta (pavyzdys — 12 priedas).

6.9. Kasininkas ne véliau (ne reciau kaip vieng karta per ménesj) kaip kito ménesio trecig
dieng suraSo ataskaita (pavyzdys — 9 priedas) apie visy rusiy biliety apyvarta per ménesj, kurig
pristato vezéjo buhalterijai kartu su atsakingy asmeny asmeninémis sgskaitomis, biliety kontrolés
lapais uz pra¢jus; ménesj (biliety kontroles lapai pagal vyriausiojo finansinnko patvirtinta tvarka
gali biiti atiduodami dazniau). Ataskaitas tikrina buhalteriai; suvesting pateikia tvirtinti vadowvui
Vadovo patvirtinty ataskaity pagrindu sudaroma finansiné¢ atskaitomybé.

VII. INVENTORIZACIJA, PANAUDOTU IR SUGADINTU BILIETU NURASYMAS

7.1. Konduktory i kasininky turimi bilietai, pavyzdiniai grieztos apskaitos dokumenty
blankai, tipiniai registrai inventorizuojami pagal Biliety ir kvity mnventorizacijos akta (pavyzdys —
15 priedas) kiekviena meénes;, o saugojimo vietose — ne reCiau kaip vieng karta per metus.
Kiekvieng ménesj atlickamas netikétas kasos patikrinimas, kurio metu perskaiCiuojami visi bilietai
nominaline verte, patikrinami jrasai biliety knygoje ir atsakingy asmeny asmeninése saskaitose.
Netikétam patikrinimui atlikti sudaroma komisija, kuri dirba taip, kad per ménesj buty patkrinti visi
atsakingi asmenys, o darbo rezultatai jforminti aktu. Inventorizacijos rezultatus tais atvejais, kai
nustatomi faktinio ir apskaitinio kiekio skirtumai, svarsto vezéjo administracijos vadovas i per 3
dienas prima atitinkamg sprendimg.

7.2. Kasininkas privalo kiekvieng dieng tikrinti konduktoriy turimus bilietus. Prie§ iSduodant
nayjus bilietus kiekvieno konduktoriaus turimi bilietai suskaiCiuojami, patikrinama, ar biliety serijos
r numeriai, kiekiai naujai darbo pamainai atitinka nurodytus biliety kontrolés lape i pazymima
atitinkamu spaudu. Jei nustatoma, kad turimi bilietai neatitinka nurodyty, tuomet suraSomas aktas,
bilietai paimami saugoti ir atliekamas tarnybinis tyrimas.

7.3. Biliety, biliety kontrolés lapy, kasos aparaty zurnaly saugojimo terminai nustatomi
vadovaujantis Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997 m.
rugpjacio 15 d. jsakymo Nr. 38 priedu ,Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle“ (Zin.,
1997, Nr. 78-2006). Sunaudoty biliety Saknelés saugomos iki apyskaitiny finansiniy mety
atskaitomybés patvirtinimo.

7.4. Nepanaudoti ar nebetinkami naudojimui bilietai sudedami pagal ruSis, nominaling
kaing, serijg r numerius ] atskirus pakus. Ant paky uzraSomos mnformacinés etiketés, kuriose
nurodomas vez€jo pavadinimas, biliety pavadinimas, serijos, numeriai, datos, jie antspauduojami
arba plombuojami ir laikomi sandélyje. Sj darba atlieka komisija ir darbo rezultatus jformina Biliety
atrinkimo nurasSyti aktu (pavyzdys — 16 priedas).

7.5. Po Valstybinés mokesciy inspekcijos patikrinimo, jei nenustatoma $iy Taisykly ar kity
apskaitos norminiy akty esminiy pazeidimy, nepanaudoti ir nebetimkami naudojimui bilietai turi biti
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sunaikinti. Biliety nuraSymo i sunaikinino tkinei operacijai atlikti vezéjo administracijos vadovo
jsakymu  sudaroma komisija, vadovaujama vyriausiojo finansininko. Komisija suskaiCiuoja
nuraSomus  bilietus ir darbo rezultatus jformina Biliety sunaikinimo aktu (pavyzdys — 17 priedas).

7.6. Tais atvejais, kai vez€jas neturi galimybiy i§ savo materialiai atsakingy darbuotojy
sudaryti 3 nariy komisjos, biliety mnventorizavimo, nuraS§ymo, naikimo darbams rekomenduojama
kviesti nepriklausomg auditoriy arba savivaldybés revizijos komisijg.

7.7. Oficialy patikrinimy metu inspektorius ar auditorius turi teis¢ reikalauti atidaryti pakus,
patkrinti jy turinj r vél juos uZzantspauduoti Po patikrinimo vél suraSomas aktas, kurj pasiraSo
patikrinime dalyvavusieji asmenys. Aktas saugomas iki biliety sunaikinimo.

7.8. Atrinktus bilietus naikina komisija. Jei susikaupia dideli kiekiai biliety, dalyvaujant
komisijai juos galima atiduoti i popieriaus fabrikus perdirbti

7.9. Biliety (kvity) ir pinigy apskaitos dokumentai turi buti veZ&€jo nustatyta tvarka sudedami
r susiuvami. Sgvarzelés i byly ®iimamos. Rekomenduojama Sio tipo dokumenty bylas formuoti
pagal jy riSis. Visos ilgalaikio saugojimo bylos pradzioje privalo turéti titulinj lapg su Siais
rekvizitais: vezeéjo pavadinimu, bylos antraste, dokumenty chronologinémis ribomis, lapy skaiCumi
bylose.

VIIl. ATSAKOMYBE

8.1. Vezjo vyriausiasis finansininkas yra atsakingas uz patkimos biliety apskaitos
metodologinj, admmistracijos vadovas — uz techninj-organizacinj apskaitos 1 kontrolés
organizavimg. Vyriausiasis finansininkas nuolat kontroluoja biliety (kvity) i pinigy apskaitg.

8.2. Vadovai, priimdami j darbg atsakingus asmenis, privalo su jais nustatyta tvarka
pasirasSyti visiSkos materialnés atsakomybés sutartis i juos pasiraSytinai supazindinti su Siomis
Taisyklemis. Po to atsakingas asmuo negali teigti nezinojgs Siy Taisykly ir neigti savo atsakomybe
dél jy pazeidimy. Jeigu vadovas atsakingg darbuotoja nesupazindina su Siomis Taisyklémis, uz
tokio darbuotojo veiksmus, pazeidziancius Taisykliy reikalavimus, atsako vadovas.

8.3. Atsakingi asmenys atsako nominaline gauty biliety kaina. Nuostoliai, atsirad¢ del visy
riSiy biliety trikumo, ieSkomi 1§ kalty asmeny. Apie pamestus arba pavogtus bilietus i biliety
kasos aparatus vez¢jas nedelsdamas privalo pranesti policijai, vietinei valstybinei mokes¢iy
mspekcijai ir Valstybinei keliy transporto mnspekcijai prie Susisiekimo ministerijos.

8.4. Uz sy Taisykly pazeidimus kalti asmenys atsako Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

IX. PRIEDU APYRASAS

Eil. Pavadinimas Paskirtis Apskaitos

Nr. bldas

1 Biliety (kvity) knyga sandélyje registruoti biliety (kvity) apyvarta laisva

2 Biliety (kvity) iSdavimo ir priémimo paros biliety (kvity) apyvartaper para laisva
ataskaita

3 Asmeniné sgskaita registruoti biliety apyvartg pas atsakingus laisva

asmenis apskaitos tarnyboje

4 Vietinio susisiekimo biliety kontrolés lapas registruoti parduotus bilietus kelionés metu griezta

5 Tolimojo ir tarptautinio susisiekimo biliety registruoti parduotus bilietus kelionés metu griezta
kontrolés lapas

6 Atviras lapas priimti pinigams i$ atskaitingy surinktiems pinigams registruoti kasoje per laisva
asmeny uz parduotus bilietus ir kvitus pamaing

7 Biliety kasos aparato kortelé registruoti biliety kasos aparato judéjima laisva

8 Kasos Ziniarastis registruoti kasoje parduodamus bilietus griezta

9 Biliety ir kvity apyvartos kasoje ataskaita biliety (kvity) apyvartos suvestiné laisva

10 Tolimojo ir tarptautinio susisiekimo biliety pratgsti biliety kontrolés lapa kelionés metu griezta
kontrolés lapo jdéklas

11 Keleiviams graZinty pinigy i$mokéjimo registruoti iSmokamus pinigus uz grazintus laisva
Ziniara§tis bilietus per pamaing

12 Biliety priémimo ] kasa aktas fforminti pinigy i$mokejima keleiviams dél laisva
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14

15
16

17

Vietinio susisiekimo marSruty keleiviy
persodinimo aktas

Tolimojo ir tarptautinio susisickimo marSruty
keleiviy persodinimo aktas

Biliety ir kvity inventorizacijos aktas

Biliety atrinkimo nura$ytiaktas
inventorizacijos rezultatams

Biliety sunaikinimo aktas

12

reiso nevykdymo i§ autobusy stoties
registruoti persodinamus keleivius

registruoti persodinamus keleivius

fforminti inventorizacijos rezultatus
fforminti naikinamy biliety

iforminti biliety sunaikinimg

laisva

laisva

laisva
laisva

laisva
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1 priedas
(Vezéjo pavadinimas)
BILIETU (KVITU) KNYGA
Biliety riSys Nominalin¢ kaina Lt ct.
Data Biliety ir kvity
Dokumenty Nr. Serijos Nr. Gauta I$duota
Biliety Kvity Biliety Kvity Kiekis Nominaliné Kiekis Nominaliné
kaina kaina
IS viso: XXX XXX XXX XXX
Likutis 199  m. mén. d.

Sioje knygoje sunumeruota ir perrista...... lapai
A V.
Imonés vadovas

Vyriausiasis finansininkas




Atsa
king

asme
ns

vard

raidé

pava
rdé
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2 priedas

(vezéjo pavadinimas)
Biliety (kvity) iSdavimo ir prié mimo
PAROS ATASKAITA

199 m men. d.

Tab Atiduota per parg

elio Nom Nom Nom Nom Nom Nom Nom Nom Nom Nom Nom Nom Nom Nom
nu inali inali inali inali inali inali inali inali inali inali inali inali inali inali
mer kain kain  kain kain kain kain kain kain kain kain kain kain kain  kain
is a a a a a a a a a a a a a a
Kiek Kiek Kiek Kiek Kiek Kiek Kiek Kiek Kiek Kiek Kiek Kiek Kiek Kiek
is is is is is is is is is is is is is is
1. Biliety (kvity) likutis paros pradZiofe ........cceeereeeiiiiieiiiie et
2. GAULA PEOT PATG 1veuveeieeeteesiee et ettt e iee ekt e ettt e beeeab e e bt e s he e e Re e e ke eehe e e bt e e R b e e b e e ehe e e ne e e ebeeenbeenbeennne e e
A I LT 5 1T [ T Y
2.2. AtSKaItingl QSTNETYS CIGZIN0 ..vvvrivreriirieiiieesieeesuireeasteeesteeessbeeessbeesssseeessbeessseesssseesssseesssnes
3. ISduota atsakiNGIeMS ASTNETIIIIS ...c.vviuriieeiiiire ittt
4. GrazZinta ] SANAEI] ....oveiiiiiiei e
ST 1 v TSP PP PR
6. Biliety (kvity) likutis pasibaigus Parai.......cccoceiieiiiiiiiieieiesee e

(skaitmenimis ir ZodZiais)

Biliety kasininkas

(vardas, pavardé, parasas, data)
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3 priedas
(vezéjo pavadinimas)
ASMENINE SASKAITA Nr.
Vardas, pavardé
Nuo 199 m. meén. d. ki 199 m mén. d.
Atskaitingas asmuo gavo biliety
(nurodyti nominaling kaing)
Da Biliety (kvity) Biliety (kvity) Biliety (kvity) Biliety (kvity)
ta  Seri N Kie Nomin Seri N Kie Nomin Se Nr Kie Nomin Gavé Kasini Pastab
ja r. kis aliné ja r. kis aliné rj . kis  aliné jo nko 0s
kaina i§ kainai§ a kaina i§ para§ paraSa
viso viso viso as s
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Likutis iki kito ménesio Bilietai pagal riSis patikrinti
Gauta per ataskaitinj laikotarpj 199 m. mén. d.
Parduota per ataskaitinj laikotarpj 1.
Grazinta 2.
Likutis iki ménesio pabaigos 3.
Trakumas Perteklius Kasininkas

(vardas, pavardé, parasas)

PASTABA:
2,3,4,5, stulpeliy skaiiy vezejai pasirenka savarankiSkai pagal poreikj

Atsakingas asmuo

Buhalteris

(vardas, pavardé, parasas)
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4-1 priedas

(vez&jo pavadinimas ir spaudas)
Vietinio susisiekimo biliety kontrolés lapas Nr. 000000 Serija AA

199 m mén. d. ISdavusiojo lapg asmens parasas

(i8davimo data)

(vardas, pavardé, pareigos)

Konduktorius

(vardas, pavard¢, tabelio numeris)
Marsrutas [Svykimo data
Automobilis

(marké, valstybinis numeris, garazo numeris)

Kontrolinis Biliety numeriai Lengvatiniy biliety numeriai Kontrolés
punktas nominalas nominalas nominalas nominalas nominalas Zymos
XX yyy zz aqaq WWW
Biliety kontrolés lapo Nr. Saknelé
199 m men. d.

Konduktorius Tabelio Nr.

Vairuotojas Tabelio Nr.

Autobuso markée Nr.

MarsSrutas

Darbo pradzia ~ val.  min. Rezervas garaze val. min.
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Darbo pabaiga _ val. ___ min. Prastovéjimas garaze  val.  min.
IS viso darbe ~ val  min., t. sk. linijoje val. min.,
prastovéta val min., rezerve val. min.
nakties val. min.

Reisy skaicius

199 m mén. d.
Dispeceris

(vardas, pavardé, parasas)
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4-2 priedas
Kontrolinis Biliety numeriai Lengvatiniy biliety numeriai Kontrolés
punktas nominalas nominalas nominalas nominalas nominalas Zymos
XX yyy 72z qqq WWW
Konduktoriaus biliety likutis darbo pradzioje Darbo pradziai i§duota naujy biliety
Kaina Serija Pirmyjy Paskutiniyjy Kiekis Suma Kaina Serija Pirmyjy Paskutiniyjy Kiekis Suma
biliety biliety Nr.  i§ viso is biliety Biliety Nr.  i§ viso i§
Nr. Viso Nr.. Viso
XX XX
yyy yyy
72z 72z
qqq aqq
WWW WWW
I I
Viso: Viso:
Parduota biliety
Likutis Parduota biliety Likutis pabaigai
pradZioje Kaina Kiekis Grynais Lengvatiniai
XXX
yyy
72z
qqq
WWW
IS viso:
IS viso parduota biliety vnt.
IS viso jplauky grynais
IS viso jplauky uz parduotus bilietus kartu su kasomis
Lt ct.

Biliety kontrolés lape visus jraSus patikrinau, apskai¢iavau ir naujy biliety kontrolés lapa Nr.

Isdaviau
Taksuotojas
Priimta j kasg grynais

Lt. ct.

Priémé kasininkas

(vardas, pavardé, parasas)

Atidavé konduktorius

(vardas, pavardé, parasas)
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199 m mén. d.

MarsSruto Svykimo laikas Iplaukos Ivykdymas % Pervezta
pavadinimas planas faktiSkai keleiviy
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5-1 priedas

(vez&jo pavadinimas ir spaudas)
Tolimojo ir tarptautinio susisiekimo biliety kontrolés lapas Nr. 000000 serija

199 m mén. d.
(i8davimo data)

Konduktorius

(vardas, pavard¢, tabelio numeris)

Marsrutas ISvykimo data
Automobilis 199 m mén. d.
(marke, valstybinis numeris,
val. min.
garazo numeris)
ISdavusiojo lapa asmens parasas
(pareigos, pavardé, vardas)
Leng Sustojimo vietos  Parduoty Valiuta Leng  Sustojimo vietos  Parduoty Valiuta
V. pavadinimas biliety V. pavadinimas biliety
isvyki  atvyki N Kai  Pavadini  Kai ISvyki  Atvyki N  Kai Pavadini  Kai

mo mo r. na mas na mo mo r. na mas na
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5-2 priedas
Leng Sustojimo vietos  Parduoty Valiuta Leng  Sustojimo vietos  Parduoty Valiuta
2 pavadinimas biliety V. pavadinimas biliety
isvyki  atvyki N Kai  Pavadini Kai ISvyki  Atvyki N Kai  Pavadini  Kai

mo mo r. na mas na mo mo r. na mas na
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5-3 priedas
Leng Sustojimo vietos  Parduoty Valiuta Leng  Sustojimo vietos  Parduoty Valiuta
2 pavadinimas biliety V. pavadinimas biliety
isvyki  atvyki N Kai  Pavadini Kai ISvyki  Atvyki N Kai  Pavadini  Kai
mo mo r. na mas na mo mo rr. na mas na
Konduktoriaus biliety likutis darbo pradzioje Darbo pradziai i§duota naujy biliety
Kaina Serija Pirmyjy Paskutiniyjy Kiekis Suma Kaina Serija Pirmyjy Paskutiniyjy Kiekis Suma
biliety biliety Nr. 1§ viso i$ biliety biliety Nr. 1§ viso 18
Nr. Viso Nr. Viso
Is Is
viso: viso:
Konduktoriaus parduoti bilietai Kasy parduoti bilietai
Parduot Parduot Nomina Bendra Ine$ta Biliety  Biliety Kasos Kieki  Parduot Valiutos
y biliety  y biliety li nomina grynyj Sakneli Sakneli pavadinim S y biliety  pavadinim
Nr. nuo kiekis vieneto i kaina ui yvnt. ysuma as suma as
iki vnt. kaina kasa suma Lt.
I$ viso:
Biliety kontrolés lapo Nr. Saknelé
199 m men. d.
Konduktorius Tabelio Nr.
Vairuotojas Tabelio Nr.
Autobuso marké Nr.
Marsrutas
Darbo pradza val. min. Rezervas garaze val. min.

Darbo pabaiga val. min. Prastovéjimas garaze val. min.
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I$ viso darbe val. min., t. sk. linijoje val. min.,
prastovéta val. min., rezerve val. min.
nakties val. min.

Reisy skaiCius

199 m mén. d.
Dispeceris

(vardas, pavardé, parasas)
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5-4 priedas
Konduktoriaus biliety likutis darbo pabaigoje
Kaina Serija Pirmyjy biliety Paskutiniyjy biliety Nr.  Kiekis i§ viso Suma i§ viso
Nr.
I8 viso:

IS viso parduota biliety vnt.
IS viso jplauky grynais
I viso jplauky uz parduotus bilietus kartu su kasomis

Lt. ct.
Biliety kontrolés lape visus jrasus patikrinau, apskaic¢iavau i naujy biliety kontrolés lapg Nr.
Isdaviau
Taksuotojas
Priimta j kasg grynais

Lt. ct.
Priémé kasininkas
(vardas, pavardé, parasas)
Atidave konduktorius
(vardas, pavardé, parasas)
199 m meén. d.
IS viso parduoty biliety skaiCius vnt.
IS viso iplauky uz parduotus bilietus kartus su kasomis Lt. ct.,
i§ jy grynais marSruto metu
Biliety visus jraSus kontrolés lape patikrinau, apskaiCiavau ir naujg biliety kontrolés lapa Nr.
iSdaviau
Priémé kasininkas
1. Grynais
5 (suma zodzais, vardas, pavardé¢, paraSas)
2. Sakneliy skai¢ius vnt.
3. Sakneliy suma Lt. ct.
Atidavé konduktorius
(suma zodziais, vardas, pavardé, parasas)
Parduoty biliety suvestiné
Kaina

Kiekis
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Suma
Lengvatos

Marsruto ISvykimo laikas Iplaukos Ivykdymas % Pervezta
pavadinimas planas faktiskai keleiviy
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6 priedas

(vezéjo pavadinimas)

ATVIRAS LAPAS Nr.
priimti pinigams i§ atsakingy asmeny uZ parduotus bilietus ir kvitus

Kasininkas
(vardas, pavardé, parasas)

199 m mén. d.
Eil. Atskaitingo darbuotojo Priimta juostiniy biliety Sakneliy
Nr.  Pavardé,  Tabelio Biliety Priimta kiekis suma Kasos pajamy Atskaitingo
vardas Nr. kontrolés pinigy orderio ar kasos asmens para$as
lapo Nr. suma aparato kvito Nr.
I8 viso: XXX yyy 27z

Patikrino buhalteris
(vardas, pavardé, parasas)
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7 priedas

(vezéjo pavadinimas)

Biliety kasos aparato

kortele, aparato Nr.
(aparato pavadinimas)

Vyr. finansininkas

(pavardé, vardas, parasas)
Atsakingas asmuo

(pavardé, vardas, parasas)

Die Atiduota saugoti Aparatg su tvarkingomis Atsiskaityta

na, plombomis

vala Numera Skait Bilie Atida Atida Pri¢ Prie  Pin  M¢ Vala Atida Atida  Prie Prié

nda  toriaus iklio ty viau viau  miau  miau igy nuo, nda viau viau miau  miau
parody suma kontr (pava (para (pava (para su dien (pava (para (pava (para

mai olés rdé) Sas) rdé) Sas) ma a rdé) Sas) rdé)  Sas)
lapo

Nr.

ISduota darbui su
tvarkingomis plombomis
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8 priedas

(imonés, pardavusios bilietus (autobusy stoties), pavadinimas)

serija AAA
Kasos ziniarastis Nr. 000000
prie biliety kontrolés lapo Nr.

(vez&jo pavadinimas)

1 autobusg Nr.
iSvykstantj marSrutu

199 m men. d. val. min.
I$ viso: biliety
Eil. Nr. Vieta Galiné stotis Kasy Nr. Biliety
Numeriai
Lt ct.

(suma Zodziais)

Kasininkas atidavé

Lengvatos
Kaina

(pavarde, vardas, paraSas)
Atsakingas asmuo ziniarastj gavo

(pavardé, vardas, parasas)
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9 priedas
(vezéjo pavadinimas)
Biliety ir kvity apyvartos kasoje ataskaita
199 m men. d.
Nominali Likutis Gauta i8 Atsakin gy I§duota per Grazinta | Likutis
kaina ménesio sandélio per asmeny ménesj sandélj ménesio
pradzio je ménesj grazinta atsaking iems pabaigoje
asmenims

kiekis suma kiekis suma kiekis suma kiekis suma kiekis suma kiekis suma

IS viso: XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX
Priedai: atsakingy asmeny asmens kortelés

Kasininkas

(vardas, pavardé, parasas)

Ataskaitg priémé ir patikrino

(vardas, pavardé, parasas)
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10 priedas

(vezéjo pavadinimas)

Tarptautlmo ir tolimojo susisiekimo biliety kontrolés lapo jdéklas Nr. 000000 serija 00

prie biliety kontrolés lapo Nr. 000000 serija 00 199 m. mén. d.
Leng Sustojimo Parduoty Valiuta Leng  Sustojimo vietos  Parduoty Valiuta
V. vietos biliety V. pavadinimas biliety
pavadinimas
svyki atvy Nr Kain  Pavadini  Kain isvyki  atvyki Nr Kain  Pavadini  Kain
mo ki . a mas a mo mo . a mas a

mo
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11 priedas

(vezéjo pavadinimas)

Keleiviams grazinty pinigy iSmokéjimo ZiniaraStis Nr
199 m mén. d.

Kasininkas (konduktorius)

(vardas, pavardé, parasas)

Eil. Kelionés galinis Bilie to GraZinta Bilieto Gavéjo vardas, Gavéjo
Nr. punktas Nr. suma kaina pavardé parasas
IS viso XXX yyy
IS viso

(suma zodziu)
Patikrino buhalteris

(vardas, pavardé, parasas, data)
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12 priedas
Biliety pri¢mimo j kasa aktas

199 m mén. d.

Mes, zemiau pasirase:
kasininké

(vardas, pavardé)
pamainos kasininké

(vardas, pavardé)
dispecere

(vardas, pavardé)
suraSéme §] aktg apie tai, kad keleiviy (bagazo) bilietai j autobusa, vykstanti marSrutu
8v. lakas val, 1§ viso suma,

Ziniara$Cio Nr. rySium su reiso nevykdymu dél

primti j kasa, pinigai uz bilietus grazinti keleiviams.

Kasininke

Pamainos kasininké

Dispecere
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13 priedas

(vezéjo pavadinimas)

Vietinio susisiekimo marSruty keleiviy persodinimo
AKTAS Nr.

Del

(vezéjo pavadinimas)
autobuso, garazo Nr., valstybinis numeris,

199 m mén. d. val. min. vykusio ___ marSrutu,

(pradinis punktas)
sugedimo juo wykusieji keleiviai
199 m mén. d. val. min. persodinti j autobusg

(vezéjo pavadinimas)
Nr., vykstant] marSrutu.
(valstybinis ir garazo numeris)

Nominali kaina

XX yyy 72z qqq WWW ttt 000 SSS
Konduktoriaus
pirmutiniai
Konduktoriaus
paskutiniai
Kasos pirmutiniai
Kasos paskutiniai
I$ viso keleiviy bagazo viety ir pasto viety pagal $j aktg.
Perdaviau: Priémiau:
(vardas, pavardé, parasas) (vardas, pavardé, parasas)
Autobuso Nr. Autobuso Nr.
Tabelio Nr. Tabelio Nr.

Biliety kontrolés lapo Nr. Biliety kontrolés lapo Nr.




OO WN

Eil.
Nr.
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14 priedas

(vezéjo pavadinimas)

Tolimojo ir tarptautinio susisiekimo marSruty keleiviy persodinimo

Del

AKTAS Nr.

(vezéjo pavadinimas)

autobuso, garazo Nr., valstybinis numeris,

juo vykusieji keleiviai

199 m mén. val. min. vykusio ___ marSrutu,
(pradinis punktas)

sugedimo

199 m mén. val. min. persodinti j

autobusg

Nr., vykstant] marSrutu.
(valstybinis ir garazo numeris)

(vezéjo pavadinimas)

Bilieto Eil. Galinio punkto Bilieto Bilieto
kaina Nr. pavadini mas numeris kaina

7

8

9

10

1

12

bagazo viety ir pasto viety pagal $j aktg.

Galinio punkto Bilieto
pavadin imas numer is
I$ viso keleiviy
Perdaviau:

Priémiau:

(vardas, pavardé, parasas)

Autobuso Nrr.

(vardas, pavardé, parasas)

Autobuso Nr.

Tabelio Nr.

Tabelio Nr.

Biliety kontrolés lapo Nr.

Biliety kontrolés lapo Nr.
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15 priedas
(vezéjo pavadinimas)
Biliety ir kvity inventorizacijos aktas Nr.
Atskaitingas asmuo
(pavardé, vardas, tabelio numeris)

Komisija sudaryta jsakymu Nr. 199 m meén. d.

Pirmininkas

Nariai:

1.

2.

3.
Eil. Biliety Faktinis likutis Apskaitinis likutis Skirtumas
Nr.  Tipa Serij Pirmieji  Paskutinie Kieki Kain Sum Kieki Kain Sum Kieki Kain  Sum

S a numeria  ji numeriai S a a S a a S a a

IS
Viso

Su patikrinimo rezultatais susipaZinau:

(atsakingo asmens pavardé, vardas, paraSas)

Komisijos pirmininkas

(pavardé, vardas, parasas)

Nariai:
1.
2.
3.




Eil.
Nr.
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16 priedas

(vezejo pavadinimas)

Biliety atrinkimo nurasSyti aktas Nr.
199 m meén. d.

Komisija, sudaryta jsakymu Nr. 199 m. men. d.

Pirmininkas

Nariai:
1.
2.
3.

atrinko sandélyje (kasoje) netinkamus naudoti bilietus i kvitus, kurie turi biiti nurasyti:

Biliety Nomina Serija Pirmieji Paskutinieji Kiekis Suma Nura§ymo
rasis liné kaina numeriai numeriai nominaliomis priezastis
kainomis

Atrinkti bilietai

(nurodyti kiekj zodZzais)
Bendra nominali suma

(suma zodziais)

supakuoti ]

paky, kurie uZplombuoti plomba

(plombos tekstas)
ir palikti saugoti sandélyje, kasoje.

KOMISIA: Supakuotus bilietus saugoti priémiau

Sandélininkas (Kasininkas)
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17 priedas
(vezejo pavadinimas)
Biliety sunaikinimo aktas Nr.
199 m meén. d.
Komisija, sudaryta jsakymu Nr. 199 m. men. d., kurios pirmininku
paskirtas
(pareigos, vardas, pavard¢)

nariai,

(pareigos, vardas, pavardé)
dalyvaujant,
pagal biliety atrinkimo akta Nr. 199 m meén. d.

(vezéjo pavadinimas)
sunaikino

(biliety kiekis zodziais)
biliety nominalia kaina
(skaitmenimis ir zodzais)
Bilietai sunaikinti
(sunaikinimo vieta ir buidas)
PrieS sunaikinimg atrankos budu patikrintas turinys
(kiekis)

Biliety pakeliy, raSyty atrinkimo akte eilés Nr.

Patikrinimo rezultatai:

Komisijos pirmininkas

nariai




